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De acordo co artigo 318 da Lei 97 / 2017, do 8 de novembro, de Contratos do Sector Publico, as
Instruciéns Internas reguladoras dos procedementos de contratacién non suxeitos a regulacion

harmonizada quedan sen efecto a partir do 9 de marzo de 2018.

Non obstante o anterior, as instrucions Internas seran de aplicacion aos procedementos de
contratacién non suxeitos a regulacién harmonizada cuxo anuncio de licitacion fose publicado ata
0 8 de marzo de 2018.

INSTRUCIONS INTERNAS DE
OBRIGADO CUMPRIMENTO
NAS QUE SE REGULAN

PROCEDEMENTOS DE
CONTRATACION NON
SUXEITOS A REGULACION
HARMONIZADA

e Instruccions aprobadas polo Consello de Administracion de SPI-
Galicia, S.A. na sta reunion de 27 de marzo de 2015
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3 1 3. - - A' titude para contratar
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3.1.2.1. - Capacidade

3.1.2.1.1. - Aspectos xerais de aptitude para contratar
3.1.2.1.2. - Acreditacién da aptitude para contratar
3.1.2.1.3. - Condicidns especiais de compatibilidade.
3.1.2.1.4. - Normas especiais de capacidade.
3.1.2.1.4.1. - Uniéns de empresarios.
3.1.2.2. - Prohibiciéns de Contratar: Proba de non concorrencia.
3.1.2.3. - Solvencia do Empresario.

2

Sociedade Unipersoal Inserita Rex. Mere, de A Coruila, Tomo [896. Szce, Xral. Folio 62. Folla n° C-17.823 Inserip, 1% N.LF. A-15595275



als
D
0%’* GALICIA, S.A.

U sOMInADE ARICA OE IVESTIMENTOS DE GAUCA, § A

3.1.2.3.1. - Esixencia de solvencia.
3.1.2.3.2. - Medios de acreditacion.
3.2. - PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA
3.3. - PRINCIPIOS DE IGUALDADE E NON DISCRIMINACION
3.4. -/;PRINCIPIO DE CONFIDENCIALIDADE.
3.5. f' CRITERIOS DE VALORACION DAS OFERTAS.

!

4. ;:':;}I"I'P:OS__,»I)E CONTRATOS E PROCEDEMENTOS REGULADOS
';POR Esms| INSTRUCIONS.
é§{1. “TIPOS DE CONTRATOS
fi.z. - PROCEDEMENTOS
5({- PREGO DE BASES
. - CONTRATOS
7!,. - GARANTIAS
i
7.1. - SUPOSTOS E REXIME
7.2. - GARANTIA PROVISIONAL.
7.3. - GARANTIA DEFINITIVA
7.3.1. - Esixencia.

7.3.2. - Garantias admitidas.

7.4.- REPOSICION E REAXUSTE DE GARANTIAS
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7.5.- RESPONSABILIDADES A QUE ESTAN AFECTAS AS
GARANTIAS.

7.6. - DEVOLUCION E CANCELACION DAS GARANTIAS
8. - CONTRATOS MENORES
9. - PROCEDEMENTO NEGOCIADO

9.1. - CARACTERIZACION

9.2. - SUPOSTOS DE APLICACIONS XERAIS

.9.3:= SUPOSTOS DE APLICACION EN CONTRATOS DE OBRA

“I'.{ _,UF,IO/ :,/) \
SQTTPOSTOS DE APLICACION EN CONTRATOS DE
' ,‘UBMINISTRACION

gy SiJPOSTOS DE APLICACION EN CONTRATOS DE SERVIZOS.
9.6. - TRAMITACION.

9.6.1. - Delimitacién da materia obxecto de negoctacion.

9.6.2. - Anuncio e presentacion.
9.6.2.1. - Criterios para a seleccién de candidatos.
9.6.2.2- Solicitudes de participacion.
9.6.2.3. - Seleccidn de solicitantes.
9.6.2.4. - Contido das invitaciéns e informacién aos convidados.

9.7- NEGOCIACION
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10. - PROCEDEMENTO ABERTO
10.1. - CONVOCATORIA
10.2. - INFORMACION AOS LICITADORES.

0.3.\- REQUISITOS E CONDICIONS DAS OFERTAS

10.4. { CONTIDO DOS SOBRES
/10:5. | APERTURA, EXAME E VALORACION DAS OFERTAS
‘ \= 10.5[.1. 1 Solgf:g!e n° 1

' 10.5.2. - Sobre n° 2

‘..~ 10[5.3.- Sobre n°3

10.5.4. - Apreciacién do cardcter desproporcionado ou anormal dunha

oferta.

10.5.5. - Adxudicacion

10.6. - FORMALIZACION DO CONTRATO

10.7, - NOVA ADXUDICACION EN CASO DE RESOLUCION DO
CONTRATO.

11. - REXIME XURIDICO
11.1. - XURISDICION

11.2. - ARBITRAXE.
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1. - CONSIDERACIONS XERAIS
1.1. - INTRODUCCION

A Sociedade Publica de Investimentos de Galicia, S.A. (SPI-Galicia, S.A.) é
unha Sociedade Anénima Unipersoal adscrita 4 Conselleria de Medio

Ambiente, Territorio e Infraestruturas da Xunta de Galicia.

O seu obxecto social € o seguinte

“Proxectar, construir, conservar ¢ explotar, por ela mesma, por terceiras

persoas ou en calidade de concesionaria, actuando por encargo do Consello

da Xunta en nome propio ou por conta € mandato da Xunta de Galicia,
; Lqégﬂﬁde 0§ termos dos encargos e os mandatos de actuacidns, toda clase de
raeqtrut_uras que a Xunta promova ou participe, e tamén os servizos que se
poidan .1nstalar ou desenvolver en ditas infraestruturas. A sta actividade
cbhﬁi;{ide tamén, previa autorizacién do Consello da Xunta, a promocién e

,
execucién de actividades urbanisticas e inmobiliarias, adquisicién e
enaxenacion de toda clase de bens inmobles, xestidn e realizacion das obras

e dotacion de servizos e a sia posible explotacién.

A sociedade tamén ten por obxecto a realizacién daquelas actividades de
conservacidn e explotacidn do treito Alto de Santo Domingo-AS52 (AG-53 e
AG-54) da autoestrada Santiago de Compostela - Ourense que se lle

establezan regulamentariamente.

Forman parte do obxecto social as actividades dirixidas 4 explotacién das
areas de servizo, centros de transporte € aparcadoiros e calquera outra
actividade directa ou indirectamente relacionada coa sda conservacién e

explotacién, sempre que se encontren dentro da drea de influencia do treito

[
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Alto de Santo Domingo-AS52 (AG-53 e AG-54) da autoestrada Santiago de
Compostela - Ourense, asi como as actividades que sexan complementarias

da construcion, conservacion e explotacién deste.

Todas estas actividades poderdn desenvolverse total ou parcialmente
medidnte a participacién de dita sociedade publica, suxeita sempre 4 Lei do
Patrimonio da Comunidade Auténoma de Galicia ou calquera outra
dispo icib’r_i que sexa aplicable polo seu cardcter de sociedade mercantil

piiblica autondmica en sociedades de obxecto idéntico ou anilogo.

Nas/ sttas actuaciéns haberd de respectar os principios de publicidade,
conjcorrencia; igualdade de trato e transparencia propios da contratacién

ady'm'nistrativa encamifiados a favorecer os licitadores.

Co fin de garantir os principios de transparencia e igualdade, asi como o
acceso publico e sen custo 4 informacién contractual, no perfil do
cclmtratante e mentres a licitacién se encontre en tramitacion, introducirase
toda a documentacién contractual dispoiiible, incluindo en todo caso os

pregos de cldusulas administrativas e o contrato tipo.
|

Ta'llmén se procederd a publicar toda informacién relativa a actividade da
soé‘i’edade que pola sda natureza non tefia cardcter reservado (estatutos,
integrantes dos érganos de administracién, direccion, xestién e control e as

delegacions conferidas por estes asi como as contas anuais.).

Para proceder 4 mellora do funcionamento administrativo tratard de
establecerse un sistema para que todos os procedementos de contratacion se
leven a cabo posibilitando a utilizacién de medios de comunicacién

electrénicos, asi como da presentacion electrénica de ofertas e solicitudes.
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Pola stda condicién de Sociedade Publica Autondémica e en razén do seu
obxecto social encddrase como: Poder adxudicador, que non ten o caricter
de Administracién Publica, segundo o artigo 3.3.b do Real Decreto
Lexislativo 3/2011, de 14 de novembro, polo que se aproba o texto
refundido da Lei de Contratos do Sector Piiblico (T.R.L.C.S.P)

As presentes Instruciéns Intemas, dan cumprimento ao previsto no artigo

191.b) do citado T.R.L.C.S.P..
Para a sia redaccidn, tivéronse en conta:

- O Real Decreto Lexislativo 3/2011 T.R.L.C.S.P., en especial os artigos
137.1, 189, 190 e 191.

--A\Lei 4/200’6_}_ do 30 de xuifio, de transparencia e de boas pricticas na

Admihistracion Piblica Galega.

- A Lei %o‘io, de 17 de decembro, de organizacién e funcionamento da

Administrasién xeral e do sector piiblico autonémico de Galicia.

- A Lei 14/20\1‘3‘, de 26 de decembro, de racionalizacidn do sector publico

AN
autonémico de Galicia.
Ademais destas disposicidns legais tamén se tomaron en consideracién:

- O Convenio Marco entre a Xunta de Galicia e a Sociedade Piblica de
Investimentos de Galicia, S.A., aprobado polo consello da Xunta do 16 de

xufio do 2011.

- O Manual de Procedemento Interno de SPI-Galicia, S.A. aprobado
inicialmente polo Consello de Administracién, o 9 de novembro de 1999 ¢
que foi obxecto de sucesivas modificaciéns para adaptalo ao marco

normativo vixente en cada momento.
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1.2. - APROBACION DAS INSTRUCIONS INTERNAS

Estas Instruciéns Internas de obrigado cumprimento nas que se regulan
procedementos de contratacién, non suxeitos a regulacién harmonizada
aprobéronse polo Consello de Administracién de SPI-Galicia, S.A. na sia

reunlon de

E tran en vigor o dia __de de despois da stia publicacién no

Pérﬁl de' Contratante
3. - PERFIL DE CONTRATANTE

Io fin de asegurar a transparencia e o acceso piblico 4 informacién relativa

actividade contractual, establécese como Perfil de SPI-Galicia, S.A.

http://www.spigalicia.es/
Nel incluiranse datos e informacidn tales como:
-|Anuncios de Informacién Previa.

- Contratacions Programadas.

I.
i1
4

o .. - . - .
- Licitacions abertas ou en curso coa sia documentacién asociada:
- Prego de Bases
- Contrato Tipo.

- Prescricions Técnicas e Informacién Técnica Bisica do Proxecto, se

O caso.
- Contratos adxudicados.
- Procedementos anulados.

- E calquera outra informacién qtil de tipo xeral.
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A través deste medio darase informacidn sobre toda a actividade contractual

que supere 0s 50.000 Euros.

Estard enlazada coa Plataforma de Contratacién da Xunta de Galicia.

10

Sociedade Unipersoal Inscrita Rex. Merc. de A Coruila, Tomo 1896. Sece. Xral. Folio 62, Folla n° C-17.823 Inscrip. 1° N.LE. A-15595275



“m m
GALICIA, S.A.

ﬂl SOCEDADE MUBLICA DE BVTSTMENTOS DE GALICEA, 5.A

2. - ORGANO DE CONTRATACION E ORGANOS DE ASISTENCIA

O Consello de Administracién de SPI-Galicia, S.A. é o Organo de

Contratacién da Sociedade.

O Xefe da Area de Administracién e Finanzas ten delegada polo Consello de

Administracién a adxudicacion dos contratos menores.

onsello de Administracién de SPI-Galicia, S.A. na sda funcién de

Organo de Contratacién, ¢ o Xefe da Area de Administracién e Finanzas
nafuelas: adxudicaciéns que ten delegadas, estarin asistidos, cando sexa
procedente, polos Grganos de asistencia que se definan nos Pregos de Bases

\N dg cada proéedemento.

onstituirase Mesa de contratacién nos procedementos abertos, nos
rocedementos negociados con publicidade nos mesmos casos do artigo
77.1 TRLCSP e nos procedementos negociados nos mesmos casos do

igo 177.2 TRLCSP, nos que € necesario publicar anuncios de licitacién.

A Mesa de Contratacion de SPI-Galicia, S.A. terd a seguinte composicién en

funcién das distintas circunstancias dos contratos licitados:

- Contratacion de obras, subministraciéns ou servizos por conta e mandato

da Xunta de Galicia:

- Presidente/a. - Nomeado por proposta do organismo promotor do

mandato.

- Vocal. — Xefe de Area de SPI-Galicia, S.A. ou Xefe de

Departamento.

- Vocal. - Persoa que desempefie funcions de Asesoramento Xuridico.

11
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- Vocal. - Persoa que desempeiie funcidéns de Control Economico-

Presupostario.

- Secretario. - Persoa que desempeiie funciéns na 4rea de contratacion

de SPI-Galicia, S.A.

- Contratacién de obras. subministraciéns ou servizos en nome propio e por

conta propia.

- Presidente. - Xefe de Area de SPI-Galicia, S.A. ou Xefe de

Departamento.

i0. - Persoa que desempefie funcidns na drea de contratacion

de SPI-Galicia, S.A.

Para a avaliacién técnica das ofertas e para a andlise das xustificacions, se as
houbese, que permitan apreciar ou non o cardcter anormal ou
desproporcionado das ofertas, a mesa de contratacién contard co apoio dos

técnicos previstos no Convenio Marco e no Manual de Procedemento.

Nos Procedementos Negociados sen publicidade, agds nos supostos
excluidos de competencia, constituirase unha Comisién Técnica Asesora
encargada de cualificar as documentaciéns recibidas e aplicar os criterios de
avaliacién e negociacién establecidos. A sda composicion definirase nos
correspondentes Prego de Bases, que estardn a disposicién dos licitadores
interesados.
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3. - PRINCIPIOS DOS PROCEDEMENTOS E CRITERIOS DE
VALORACION

A adxudicacién dos contratos, non suxeitos a regulacién harmonizada, aos
que se refiren as presentes instruciéns, estard sometida, en todo caso, aos
principios de publicidade, concorrencia, transparencia, confidencialidade,

igualdade e non discriminacién.

s presentes instruciéns van encamifiadas a que quede garantida a
efectividade destes principios € a que o confrato sexa adxudicado a quen

presente a.oferta econdmica mais vantaxosa.

SPI—Galibia, S.A. velard polo seu cumprimento de xeito especial en:

- Os-anuncios de licitacién, ou no seu caso, as invitaciéns de participacién.
- Os Pregos de Bases e as Prescriciéns Técnicas, cando procedan.

- As actuaciéns e resoluciéns dos Organos de Asistencia e do Organo de

| Contratacion nos diferentes procedementos de contratacion.
3.1. - PRINCIPIOS DE PUBLICIDADE E CONCORRENCIA

SPI-Galicia, S.A. dard aos contratos a suficiente difusién para que os

interesados poidan concorrer, favorecendo a participacidn.

A tal efecto publicard o correspondente anuncio de licitacién no Perfil de

Contratante (http://www.spigalicia.es) ¢ na Plataforma de Contratacién

Publica da Comunidade Auténoma (http://www. contratosdegalicia.es/)

onde se indicara:
- O obxecto da licitacién.

- O Presuposto e prazo do contrato.
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- O procedemento de adxudicacién e o seu réxime de tramitacion.

- O prazo limite para presentar as ofertas e modalidades de presentacién.
- Data, hora e lugar de apertura das proposiciéns.

- As formas e lugares de acceso 4 documentacidn técnica.

- Os documentos relativos 4 acreditacién da solvencia e capacidade para

contratar.

- Os requisitos minimos de solvencia que deba reunir o empresario € a
documentacién requirida para acreditalos.
‘anuncio tamén poderd indicar:

Y % 4
v

|~ “AX_circunstancias en que se autoriza a presentacién de variantes ou

, se.se admiten.

- Os criterios de valoracion das ofertas.
- Os documentos constitutivos das ofertas.

En calquera caso esta informacién constard no Prego de Bases da licitacion

que tamén se publicard no Perfil de SPI-Galicia, S.A.

Nos procedementos negociados € nos menores, nos que non se admitirdn
proposiciéns enviadas por correo, € nos abertos calquera que que sexa o
seu importe, cando se declare a tramitacién urxente, o prazo de presentacion

de solicitudes serd como minimo de 10 dias.

No resto dos casos o prazo establecerase, en funcién do presuposto € a
complexidade do contrato, tendo como valor minimo 26 dias,contados desde
a publicacién do anuncio, para os contratos de obras e de 15 dias para os de

servizos e subministracions.
14
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Como modalidade adicional de difusion manterase a publicacién de
anuncios en medios de comunicacién (prensa escrita) seguindo criterios

xeograficos.
3.1.1. - Supostos excluidos de Publicidade e Concorrencia,

Nm serd necesaria a publicidade nin a concorrencia nos supostos previstos

/ na normativa do sector publico.

l\ 3.1.2. — Aptitude para Contratar

N/ C3aR. - Capacidade

N

\ 3.1.2.1.1. - Aspectos xerais de aptitude para contratar.

1. Poderdn contratar con SPI-Galicia, S.A. as persoas naturais ou
xuridicas, espafiolas ou estranxeiras, que tefian plena capacidade de
obrar, non estean incursas nunha prohibicién de contratar e acrediten a
stia solvencia econémica, financeira e técnica ou profesional, ou, nos

casos en que se esixise, se atopen debidamente clasificadas.

2. Asi mesmo, os empresarios deberdn contar coa habilitacién
empresarial ou profesional que, no seu caso, sexa esixible para a
realizacidn da actividade ou prestacién que constitda o obxecto do

contrato,
3.1.2.1.2- Acreditacion da aptitude para contratar.

- A capacidade de obrar dos empresarios que fosen persoas xuridicas
acreditarase mediante a escritura ou documento de constitucién e de
modificacion, no seu caso, os estatutos ou o acto fundacional, nos que

consten as normas para as que se regulan a sda actividade, debidamente
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inscritos, se € o caso, no Rexistro publico que corresponda, segundo o

tipo de persoa xuridica de que se trate.

- A capacidade de obrar dos empresarios non espafiois que sexan
nacionais de Estados membros da Unién Europea ou signatarios do
Acordo sobre o Espazo Econémico Europeo acreditarase pola sua
inscricién no rexistro procedente de acordo coa lexislacién do Estado
onde estdn establecidos, ou mediante a presentacién dunha declaracién

xurada ou un certificado, nos termos que se estableza, de acordo coas

disposiciéns comunitarias de aplicacidn.

';-‘-;_-.\\"'.‘—"'(H)‘é demais empresarios estranxeiros deberdn acreditar a sia capacidade
lx.“ de obrﬁiff"éton informe da Misién Diplomadtica Permanente de Espafia no
" Extado ¢orrespondente ou da Oficina Consular en cuxo 4mbito
L erri g')’rial radique o domicilio da empresa, que acredite que o Estado
de prdcedencia da empresa estranxeira admite 4 sia vez a participacion
de empresas espafiolas na contratacién coa Administracién cos entes do
sector ptiblico asimilables aos enumerados no artigo 3 da Lei de
Contratos do Sector Pdblico do Reino de Espafia. Ademais deberdn
achegar Certificado do Rexistro Mercantil acreditativo da inscricion en
Espaiia da sucursal na que se exprese a designacion de apoderados ou

representantes en Espafia.

- No suposto de empresario individual acompafnard o Documento
nacional de identidade e, no seu caso, a escritura de apoderamento

debidamente legalizada, ou as stdas fotocopias autenticadas.
3.1.2.1.3. - Condicions especiais de compatibilidade

- Non poderdn concorrer 4s licitaciéns aquelas empresas que

participasen na elaboracién das especificaciéns técnicas ou dos
16

Sociedade Unipersoal Inscrita Rex. Mere, de A Corufia, Tomo 1896. Secc. Xral. Folio 62. Folla v° C-17.823 Inscrip. i*, N.LF. A-15595275



o
dh s
#%'ﬁ‘ GALICIA, S.A.

S0 J\HP  SorEnADE ORLICA DE INVESTIMENTDS DEGALKIA, S A

documentos preparatorios do contrato sempre que a devandita
participacién poida provocar restricions 4 libre concorrencia ou superar
un trato privilexiado con respecto ao resto das empresas licitadoras,

segundo dispén o artigo 56.1 do T.R.L.C.S.P.

En contratos cuxo obxecto sexa a vixilancia, supervision, control e

direccién da execucién de obras e instalaciéns non poderan adxudicarse
as mesmas empresas adxudicatarias dos correspondentes contratos de
obx_'as, nin 4s empresas a estas vinculadas, entendéndose por tales as
que seatopen nalgin dos supostos previstos no artigo 42 do Cédigo de

Comercio.
3.1.2.1.4. - Normas especiais de capacidade

- As persoas xuridicas s6 poderén ser adxudicatarias dos contratos cuxas
prestacions estean comprendidas dentro dos fins, obxecto ou dmbito de
actividade que, a teor dos seus estatutos ou regras fundacionais, lles

l'. sexan propios, de conformidade co disposto no artigo 57.1 do

"-,I TRLCSP.

- En todo caso, terdn capacidade para contratar con SPI-Galicia, S.A. as
empresas non espafiolas de Estados membros da Unién Europea que,
conforme 4 lexislacién do Estado en que estean establecidas, se atopen
habilitadas para realizar a prestacién de que se trate. Cando a
lexislacién do Estado en que se atopen establecidas estas empresas
esixa unha autorizacion especial ou a pertenza a unha determinada
organizacidn para poder prestar nel o servizo de que se trate, deberdn
acreditar que cumpren este requisito, como reza o artigo 58.1 do

T.R.L.CS.P.

3.1.2.1.4.1- Uniéns de empresarios
17
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- Poderdn contratar as uniéns de empresarios que se constitian
temporalmente ao efecto, sen que sexa necesaria a sia formalizacién en
escritura piblica ata que se efectie a adxudicacién do contrato ao seu

favor.

- Os empresarios que concorran agrupados en unidns temporais
quedardn obrigados solidariamente e deberdn nomear un representante
ou apoderado tinico da unién con poderes bastantes para exercitar os

dereitos e cumprir as obrigas que do contrato se deriven ata a extincién

de este, sen prexuizo da existencia de poderes mancomunados que

poidan outorgar para cobramentos e pagamentos de contia significativa.

.._’~P£tjé"£gsv;efectos da licitacién, os empresarios que desexen concorrer
"\ LA

tegradog! nunha unién temporal deberdn indicar os nomes e
‘.. citcunstancias dos que a constitiian e a participacion de cada un, asf

~comy-que asumen o compromiso de constituirse formalmente en unién

temporal no caso de resultar adxudicatarios do contrato.

- A duracién das uniéns temporais de empresarios serd coincidente coa

do contrato ata a sia extincion.

- Para os casos en que se esixa unha determinada clasificacion, e
CONCoITan na unién empresarios nacionais, estranxeiros que non sexan
nacionais dun Estado membro da Unién Europea e estranxeiros que
sexan nacionais dun Estado membro da Unién Europea, os que
pertenzan aos dous primeiros grupos deberdn acreditar a sda
clasificacion, e estes dltimos a sia solvencia econdmica, financeira e

técnica ou profesional.

18
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3.1.2.2. - Prohibicions de Contratar: Proba de non concorrencia

- Non poderdn contratar con SPI-Galicia, S.A. as persoas nas que
concorra algunha das circunstancias previstas no art, 60.1 do T.R.
L.CS.P.

- As prohibiciéns de contratar afectardn tamén a aquelas persoas ou
empresas das que, por razén das persoas que as rexen ou doutras
tircunstancias, poida presumirse que son continuacién ou que derivan,

por transformacion, fusién ou escision, doutras empresas nas que

Loncorresen aquelas.

- A proba, por parte dos empresarios, de non estar incursos en
h: prohibicions para contratar poderd realizarse mediante testimonio
xudicial ou certificacién administrativa, segun os casos, e cando dito
documento non poida ser expedido pola autoridade competente, podera
ser sustituido por unha declaracién responsable outorgada ante unha
autoridade administrativa, notario piiblico ou organismo profesional

cualificado.

- Cando se trate de empresas de Estados membros da Unién Europea e
esta posibilidade esté prevista na lexislacién do Estado respectivo,
podera tamén sustituirse por unha declaracién responsable, outorgada

ante unha autoridade xudicial.
3.1.2.3. - Solvencia do Empresario
3.1.2.3.1. - Esixencia de solvencia

- Para celebrar contratos os empresarios deberdn acreditar estar en

posesion das condiciéns minimas de solvencia econdémica e financeira

19
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e profesional ou técnica que se determinen. Este requisito poderé ser

substituido polo da clasificacion.

- Os requisitos minimos de solvencia e a documentacién requirida para
acreditar os mesmos indicarase no anuncio de licitacién e nos Pregos
de Bases, debendo estar vinculados ao seu cbxecto e ser proporcionais

a este.

- O 6rgano de contratacién poderd esixir os candidatos ou licitadores,
facéndoo constar nos Pregos de Bases a concrecidn de condiciéns de
solvencia nos termos e cos efectos contemplados no artigo 64 do

A i

-;_JT.R..L.’C‘-;S},;;}\,
3.1.2.3.2. Medios de acreditacién

ASsolvencia econémica e financeira e técnica ou profesional poderase

acredjtar:

- Mediante a aportacién dos documentos que se determinen polo
érgano de contratacién de entre os previstos nos artigos 75 a 79 da Lei

de Contratos do Sector Publico.

- Mediante a clasificacién do empresario cando asi o determinen 0s

Pregos de Bases.

A inscricidn no Rexistro Oficial de Licitadores e Empresas
Clasificadas do Estado acreditard, a teor de o nel reflectido e salvo
proba en contrario, as condiciéns de aptitude do empresario en canto 4
stia personalidade e capacidade de obrar, representacion, habilitacién
profesional ou empresarial, solvencia econdémica e financeira, e
clasificaciéon, asi como a concorrencia ou non concorrencia das

prohibiciéns de contratar que deban constar neste.
20
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A inscricibn no Rexistro Oficial de Licitadores e Empresas
Clasificadas da Xunta de Galicia acreditard idénticas circunstancias
para os efectos da contratacién con SPI-Galicia, S.A. O 6rgano de
contratacion consultard de oficio, no momento que corresponda no
procedemento, a existencia de informacién neste rexistro das
empresas que participen na licitacién en curso.

A proba do contido dos Rexistros Oficiais de Licitadores e Empresas
'Clasiﬁ'éaaés efectuarase mediante certificacién do 6rgano encargado
deste, que poderé expedirse por medios electrénicos, informéticos ou

telematicos.

3.2. - PRINCIPIO DE TRANSPARENCIA

Este principio implica:

1) A posibilidade de que todos os participantes na licitacidon poidan
cofiecer previamente as normas aplicables ao contrato que se pretende
alﬂxudicar, asi como ter a certeza de que ditas normas se aplican de igual

forma a todas as empresas.

\, 2) A fixacion de prazos axeitados para a presentacidn de ofertas, que
\
deb\erén ser suficientes para permitir 4s empresas realizar unha avaliacidn
axeitada. Os prazos de presentacién fixaranse, caso por caso, no anuncio de

licitacién.,
3) A fixacién precisa e previa, no anuncio de licitacién, ou por

remision ao Prego de Bases, dos criterios obxectivos aplicables para a

valoracion de ofertas e a adxudicacion do contrato.

4) A determinaci6n clara e precisa do érgano ao que lle corresponde

efectuar a proposta de adxudicacién e a adxudicacién do contrato.

2]
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3.3. - PRINCIPIOS DE IGUALDADE E NON DISCRIMINACION
Estes principios comparten as seguintes esixencias:

1) A descricién non discriminatoria do obxecto do contrato: Salvo
que o xustifique o obxecto do contrato, as especificaciéns técnicas non
poderdn mencionar unha fabricacién ou unha procedencia determinada ou
un procedemento concreto, nin facer referencia a unha marca, a unha patente

ou a un tipo, a unha orixe ou a unha producién determinados coa finalidade

de favorecer ou descartar certas empresas ou certos produtos. Tal mencién
u referencia autorizarase con cardcter excepcional, no caso en que non sexa
,‘pq_,"ible facer una descricién o bastante precisa e intelixible do obxecto do
‘\c'o"‘nt to en apli}:acién dos apartados 3 e 4 do artigo 117 do TRLCSP e

. deberd\ir acompafiada da menci6n “ou equivalente”.

igualdade de acceso para os operadores econémicos de todos os

Estados membros da Unién Europea.

HO recoficcemento mutuo de titulos, certificados e outros diplomas.
4) A proscricién de facilitar de forma discriminatoria, informacién
que poida proporcionar vantaxes a determinados licitadores respecto do

resto.
3.4. - PRINCIPIO DE CONFIDENCIALIDADE

A sociedade non poderd divulgar a informacioén facilitada polos
licitadores que estes declararan confidencial. A confidencialidade afecta, en
particular, aos segredos técnicos ou comerciais € aos aspectos confidenciais

das ofertas.

Pola sia parte o contratista deberd respectar o cardcter confidencial

daquela informacién 4 que tefia acceso con ocasién da execucion do contrato
22
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4 que se lle dese o referido cardcter no contrato ou, que pola sia propia

natureza, debe ser tratada como tal.
3.5. - CRITERIOS DE VALORACION DAS OFERTAS

Para a valoracién das proposiciéns e a determinacién da oferta

conomicamente mais vantaxosa debera atenderse a criterios directamente

vinculados ao obxecto do contrato, tales como a calidade, o prezo, a férmula

‘utfilizable para revisar as retribuciéns ligadas 4 utilizacién da obra ou 4

prestacién do servizo, o prazo de execucién ou entrega da prestacion, o

custo de-utilizacidn, as caracteristicas medioambientais ou vinculadas coa

atisfaccion de esixencias sociais que respondan a necesidades, definidas nas
specificacions do contrato, propias das categorias de poboacién
specialmente desfavorecidas 4s que pertenzan os usuarios ou beneficiarios
as prestacions a contratar, a rendibilidade, o valor técnico, as caracteristicas

stéticas ou funcionais, a dispofiibilidade e custo dos repostos, o

1
antemento, a asistencia técnica, o servizo postvenda ou outros semellantes.

Cando s6 se utilice un criterio de adxudicacién, este debe ser,

1
1

necesariamente, o do prezo mais baixo.

Os Pregos de Bases definirdn con suficiente nivel de detalle os

criterios de valoracidn e a sia ponderacion.

Nos procedementos abertos 0s criterios que dependan dun xuizo de
valor e non poidan avaliarse a través da mera aplicacién de férmulas,
avaliaranse, deixando constancia documental, antes da apertura piblica das

proposiciéns econdmicas.
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4. - TIPOS DE CONTRATOS E PROCEDEMENTOS REGULADOS
POR ESTAS INSTRUCIONS

4.1. - TIPOS DE CONTRATOS

Os contratos non suxeitos a regulacién harmonizada, obxecto da actividade
contractual de SPI-Galicia, S.A., que se regulan nas presentes instruciéns

son as seguintes:

a) Contratos de obras, tal e como os definidos no artigo 6 do T.R.L.C.S.P.,

de valgr estimado-'igferior a 5.186.00€ (IVE non incluido)

b) C_o_ntrﬁs de subministraciéns, tal ¢ como os define o artigo 9 do
\T.R.L}C.S. ., de valor estimado inferior a 207.000€ (IVE non incluido).

u
¢) Contratos de servizos, tal e como os define o artigo 10 do T.R. L.C.S.P.,

de valor estimado inferior a 207.000€ (IVE non incluido).

Os importes limites destas instrucions actualizaranse segundo o previsto na

Disposicién Adicional undécima do T.R.L.C.S.P.

O valor estimado dos contratos calcularase de conformidade co previsto no

artigo 88 do T.R.L.C.S.P.

Nas licitacidns por mandato da Xunta de Galicia o valor estimado do
contrato quedard presupostado no propio encargo. Corresponde asi mesmo

ao 6rgano administrativo competente:

- A Autorizacién para licitar polo procedemento negociado cando concorran

as circunstancias nas que a L.C.S.P. llo permita.

- As declaracidns de imperiosa urxencia e emerxencia.

24
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Os importes limites destas instrucidns actualizaranse segundo o previsto na

Disposicién Adicional undécima do T.R.L.C.S.P.

- As declaracidns de caracter secreto ou reservado do contrato.

cardcter de obras ou actuacidéns complementarias.

“alquejra;outra circunstancia que requira o exercicio de potestades
RREE LYY

sy

o
'\\‘ Tht
-

4.2. “PROCEDEMENTOS

Os| procedementos que se regulan nesta versién das instruciéns son as

seguintes:
a) Contratos Menores.
b) Procedemento Negociado.

¢) Procedemento aberto.
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5. - PREGOS DE BASES

O Consello de Administracién de SPI-Galicia, S.A. aprobard Pregos de
Bases modelo para as diferentes categorias de contratos de natureza analoga,

que formardn parte do Manual de Procedemento Interno.

O artigo 137.2 do T.R.L.C.S.P. dispén, para os contratos de contia superior a
50.000 €, a obriga de elaborar un prego, no que se establezan as
caracteristicas badsicas do contrato, o réxime de admisién de variantes, as
modalidades de recepcién de ofertas, os criterios de adxudicacién e as
garantfas que deberdn constituir, se € o caso, os licitadores ou o

\ a xudicataﬁig.ﬁstes pregos serdn parte integrante do contrato.

\“- Ent Tendo'comq un minimo o explicitado no citado artigo 137.2 os pregos
\  definirgn:

obxecto do contrato que se desexa adxudicar e a sia codificacion.

- O réxime xuridico do contrato.

- O presupusto base de licitacion, e existencia de crédito.
L . \\ . #

- A duracidn do contrato e eventuais prorrogas.

- O prazo de garantia cando proceda.

- O procedemento de adxudicacién e a forma de tramitacién do

expediente.
- Condiciéns de admisién de variantes, se procede.
- As garantias provisionais e definitivas

- A revisidn de prezos, se procede.
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- Prazo de presentacién das candidaturas e/ou proposiciéns.

- Lugar de recepcién das candidaturas e/ou proposiciéns e formas de
envio admaitidas.

- Organo de contratacién e érgano de asistencia.

- As condiciéns de aptitude do contratista.

- Representacion.
-‘Capacidade de obrar
\R\ " Prohibiciéns de contratar.

- Condici6ns de solvencia e clasificacion.

- Eficacia dos Rexistros Oficiais de Licitadores.

Acreditacion de cumprimento de normas

de garantia de
calidade e de xestién medioambiental, se procede.

- Documentos a presentar polos candidatos ou licitadoresea  forma
| . . .

de presentacion e contido das proposiciéns.
|

. - Medios de comunicacion
- Criterios de adxudicacidn e valoracidn das ofertas.

- Criterios para definir o limite de ofertas desproporcionadas ou
anormais e para determinar sobre a stia admisién.

- Constitucion e funcionamento da mesa de contratacidn,
- Revisién e subsanacion de documentacién xeral.

- Revision, subsanacién e avaliacion da documentacion técnica.
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- Data, hora e lugar da reunién da Mesa de Contratacion para o

acto piiblico de apertura de proposicions economicas.
- Renuncia ou desestimento da celebracién do contrato.
- Adxudicacién e a stia notificacién e efectos.
- Formalizacidn dos contratos.
- Prazos para a sia formalizacién.
- Documentacién a aportar.

> Garantia definitiva.

:_-,Gastos de publicidade.

N D__cumento de formalizacién (contrato tipo) e documentacién con

caricter contractual.

- Réxini\e\ dos abonos do prezo.

- Cesién cié~.\c;ontrato e subcontratacion.

- Incumprimento das condiciéns de execucién.
- Penalidades derivadas dos incumprimentos.
- Modificaciéns do contrato.

- Obras accesorias ou complementarias.

- Recepcidn e extincidn do contrato.

- Resolucion do contrato.

—~Informacidn clasificada como confidencial.

- Xurisdicion e arbitraxe.
28
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6. - CONTRATOS
1. - Perfeccion dos contratos

Os contratos perfecciénanse mediante a sia adxudicacién, entendida

colmo un acto xuridico unico, calquera que sexa o procedemento seguido

paraichegar a ela.

[\sSalvo que se indique outra cousa no seu clausulado, os contratos

/ente deranse ce}ebrados no lugar onde se atope a sede do 6rgano de

‘con atacién -

2. -|Carécter formal da contratacién do sector piblico

Non se poderd contratar verbalmente, salvo que o contrato tefia,
caricter de emerxencia.
Os contratos que se celebren formalizaranse mediante a sinatura do

correspondente contrato, sen prexuizo do sinalado para os contratos

mbnores.

3.i- Contido minimo do contrato

|
\i Salvo que xa se atopen recollidas nos pregos, os contratos deben

inn%lufr, necesariamente, as seguintes mencions:
a) A identificacién das partes.
b) A acreditacién da capacidade dos asinantes para subscribir o
contrato.
¢) Definicién do obxecto do contrato.
d) Referencia 4 lexislacion aplicable ac contrato.
a) A enumeracién dos documentos que integran o contrato. Se asi se

expresa no contrato, esta enumeracién poderd estar xerarquizada,
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ordenandose segundo a orde de prioridade acordada polas partes,
en cuxo suposto, e salvo caso de erro manifesto, a orde pactada
utilizarase para determinar a prevalencia respectiva, en caso de que
existan contradicidns entre diversos documentos.

f) O prezo certo, ou 0 modo de determinalo.

g) A duracién do contrato ou as datas estimadas para o comezo da sta

execucion e para a sda finalizacién, asi como a da prorroga ou

prorrogas, se estivesen previstas.
h) As condiciéns de recepcidn, entrega ou admisién das prestacions.
1) As condiciéns de pagamento.
j) Os'supostos en que procede a resolucion.
 crédito presupostario ou o programa ou rubrica contable con
"I;\f\ca 0 ao que se aboard o prezo, no seu caso.
1) A extdnsién obxectiva e temporal do deber de confidencialidade que,
no seu caso, se impofia ao contratista.
O docume}).t\o contractual non poderd incluir estipulaciéns que
establezan dereitos \‘e\ obrigas para as partes distintos dos previstos nos
pregos, concretados, n;)\s\eu caso, na forma que resulte da proposicién do
adxudicatario, ou dos prec\:'isados no acto de adxudicacién do contrato de
acordo co actuado no procedemento, de non existir aqueles.

O Consello de Administracion de SPI-Galicia, S.A. aprobara
Contratos Tipos para as diferentes categorias de contratacién de natureza
andloga. Estes Contratos Tipo incorporaranse ao Manual de Procedemento
Interno e estardn a disposicién dos interesados no Perfil de Contratante.

Nos procedementos de contratacion que regulan estas instruciéns os
Pregos de Bases esixirdn unha declaracién expresa do cofiecemento e

aceptacion do Contrato Tipo correspondente.
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Ademais do contido minimo definido nos pardgrafos anteriores os

Contratos Tipo regulardn cando proceda:
- A revisién de prezos.
- Os gastos a cargo do contratista.

r ...f—x‘As modificaciéns ao contrato.
/"’- -/As obras ou servizos accesorios e complementarios.
# 3 o direccién facultativa dos traballos.
| A seg-i.lﬁi_dlade e saide durante a execucidn.
O Plan de traballos.

-H"'.

1O control de calidade.
\ - Os medios para a execucién nos traballos.
- A informacién a preparar polo contratista.

| . As penalizacions.
/ - A cesidén do contrato e a subcontratacion.

I.’J - A cesion dos dereitos de cobramento.
- O risco e ventura e a forza maior.
- Os seguros vixentes durante os traballos.
- As obrigas do contratista.
- O Réxime de Garantias.
- As suspensidns parciais ou totais dos traballos.
- As obrigas do contratista durante o prazo de garantia.

- O réxime xuridico e a arbitraxe.
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7.- GARANTIAS
7.1. - SUPOSTOS E REXIME

- Nos contratos que celebren os entes, organismos e entidades do
sector publico que non tefian a consideracion de Administracions Publicas,
os 6rganos de contratacién poderdn esixir a prestacién dunha garantia aos
licitadores ou candidatos, para responder do mantemento das sias ofertas ata
a adxudicacién provisional e, no seu caso, definitiva do contrato ou ao
adxudicatario, para asegurar a correcta execucién da prestacion.

- O importe da garantia, que podera presentarse nalgunha das formas
previstas no ‘punto 7.3.2, asi como o réxime da sda devolucién ou
cancglacion s.éfénj"é‘stablecidos polo 6rgano de contratacion, atendidas as

N circuristancias e caracteristicas do contrato.

N .

.
o

-

s
7.2. - GARANTIA PROVISIONAL

- Con caracter xeral non se esixird a constitucién de garantia
provisional nd‘s\procedementos que se regulan nesta versidn das instruciéns,
salvo que medie\declaracién expresa nos mandatos de actuacién por conta
da Xunta de Galiéig ou acordo do Consello de Administracién de SPI-
Galicia, S.A. considefiin(_io as circunstancias de cada contrato.

- Nos Pregos de Bases determinarase o importe da garantia
provisional, que non poderd ser superior a un 3 por cento do presuposto do
contrato, ¢ o réxime da sta devolucidn. A garantia provisional poderd
prestarse en calquera das formas previstas no punto 7.3.2..

- A garantia provisional extinguirase automaticamente e serd devolta
aos licitadores inmediatamente despois da adxudicacion do contrato. En
todo caso, a garantia serd retida ao adxudicatario ata que proceda 4
constitucién da garantia definitiva, e incautada 4s empresas que retiren

inxustificadamente a stia proposicién antes da adxudicacion.
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- O adxudicatario podera aplicar o importe da garantfa provisional 4
definitiva ou proceder a unha nova constitucién desta iltima, en cuio caso a
garantfa provisional cancelarase simultaneamente 4 constitucién da

definitiva.

&

.3} - GARANTIA DEFINITIVA

73.1. .-"?Esixencia

Os Pregos de Bases establecerdn que os adxudicatarios dos contratos
se celebren deberdn constituir a disposicién do érgano de contratacién

upha garantia dun 5 por cento do importe de adxudicacién, excluido o

- En casos especiais, o 6rgano de contratacién podera establecer no
rego de cldusulas que, ademais da garantia a que se refire o apartado
anterior, se preste unha complementaria de ata un 5 por cento do importe de
adxudicacién do contrato, podendo alcanzar a garantia total un 10 por cento
do prezo do contrato.

- Cando a contfa do contrato se determine en funcién de prezos
\unitarios, o importe da garantia a constituir fixarase atendendo ao

b&resuposto base de licitacion.

7.3.2. - Garantias admitidas

Nos contratos que celebre SPI-Galicia, S.A. o Organo de Contratacién
poderd esixir a prestacion dunha garantia os licitadores ou candidatos, para
responder do mentemento das sdas ofertas ata a adxudicacion provisional e,
no seu cao, definitiva do contrato ou ¢ adxudicatario, para asegurar a
correcta execucion da prestacion.

O importe da garantia, que poderd presentarse en algunha das formas

previstas no artigo 96 asi como o réxime da sida devolucién ou cancelacién
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T

T

seran establecidos polo 6rgano de contratacidn, atendidas as circunstancias

e caracteristicas do contrato.

7.4.- REPOSICION E REAXUSTE DE GARANTIAS

Os Pregos de Bases establecerdn as seguintes prescriciéns para
reposicién e reaxuste

- En caso de que se fagan efectivas sobre a garantia as penalidades ou

indemnizacions esixibles ao adxudicatario, este deberd repofier ou ampliar

aquela, na contia que corresponda, no prazo de quince dias dende a

xecucion, incorrendo no caso contrario en causa de resolucién.

- Cando, como consecuencia dunha modificaciéon do contrato,

experimente variacion o seu prezo, deberd reaxustarse a garantia, para que

gérdcxa_ debida proporcién co novo prezo meodificado, no prazo de quince
dias contados dende a data en que se notifique ao empresario o acordo de
modificacién. A estes efectos non se considerardn as variacions de prezo que

se produzan‘como consecuencia dunha revision revisién do mesmo.

b
hY

7.5.- RESPONSABILIDADES A QUE ESTAN AFECTAS AS

GARANTIAS

Os Pregos de Bases establecerdn que as garantias responderdn dos
seguintes conceptos:

- Das penalidades impostas ao contratista.

- Da correcta execucién das prestacions contempladas no contrato,
dos gastos orixinados pola demora do contratista no cumprimento das suas
obrigas, e dos danos e prexuizos ocasionados a esta con motivo da
execucion do contrato ou polo seu incumprimento, cando non proceda a stia

resolucion.
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- Da incautacién que pode decretarse nos casos de resolucién do
contrato, de acordo co que nel estea establecido.

- Ademais, no contrato de subministracién a garantia definitiva
responderd da inexistencia de vicios ou defectos dos bens subministrados

durante o prazo de garantfa que se previra no contrato.

7.6, - DEVOLUCION E CANCELACION DAS GARANTIAS

- Os.Pregos de Bases establecerdn que a garantia non serd devolta ou

.canicelada ata:_"‘g'ue se produza o vencemento do prazo de garantia e cumprira
safisfactoriamente o contrato de que se trate, ou ata que se declare a
ﬁ resolucién deste sen culpa do contratista.
' - Aprobada a liquidacién do contrato e transcorrido o prazo de
arantia, se non resultaren responsabilidades devolverase a garantia
onstituida ou cancelarase o aval ou seguro de caucion.

- No suposto de recepcion parcial s6 poderd o contratista solicitar a

evolucién ou cancelacién da parte proporcional da garantia cando asi se

\
autorice expresamente no prego de cldusulas administrativas particulares.

- Nos casos de cesidn de contratos non se procederd 4 devolucién ou
cancelacidn da garantia prestada polo cedente ata que se atope formalmente

constituida a do cesionario.
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8. - CONTRATOS MENORES
Considéranse contratos menores os contratos de importe inferior a 50.000
euros, cando se trate de contratos de obras, ou a 18.000 euros, cando se trate

doutros contratos.

Nos contratos menores de obras de méis de 25.000 euros e nos restantes
contratos de importe superior a 9.000 euros procederase a invitar polo
menos a tres empresas capacitadas para a realizaciéon do obxecto do
ontrato, sempre que sexa posible. Estas empresas non poderdn estar

uladas entre elas.

No «pediente deberd deixarse constancia das invitacions cursadas, das

) |
ofertas recibidas e das razons para a sta aceptacion ou rexeitamento.

No contratd, menor de obras, deberd engadirse, ademais, o presuposto das
obras, sen prexuizo de que deba existir o correspondente proxecto cando
normas especificas asi o requiran. Deberd igualmente solicitarse o informe
de supervisién cé\r‘ld\o o traballo afecte 4 estabilidade, seguridade ou

estanquidade da obra. "\

N
Os contratos menores de obras de 25.000 euros ou menos e oS restantes
contratos de 9.000 euros ou de importe inferior poderdn adxudicarse
directamente a calquera empresario con capacidade de obrar e que conte coa

habilitacién necesaria para realizar a prestacion.

A tramitacién do expediente esixird a aprobacién do gasto € a incorporacion

a este da factura correspondente.

Neste tipo de contratos a factura fard as veces de documento contractual,

agds que o 6rgano de contratacion opte por formalizar contrato.
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Os contratos menores non poderén ter unha duracién superior a un ano, non

seran prorrogables, nin terdn dereito a revisién de prezos.

e e
2 llpe TN
i E\L *'fo/ A
RS I “ Q ’C"\
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9. - PROCEDEMENTO NEGOCIADO
9.1. - CARACTERIZACION

a) No procedemento negociado a adxudicacién recaerd no licitador
xustificadamente elixido polo érgano de contratacion, tras efectuar consultas
con diversos candidatos e negociar as condiciéns do contrato cun ou varios

deles.

b) O procedemento negociado sera obxecto de publicidade previa nos
asos previstos no punto 9.6, nos que serd posible a presentacion de ofertas
efy concorrencia por calquera empresario interesado. Nos restantes supostos,
‘nof . serd necesario dar publicidade ao procedemento, asegurindose a

concyrrencia mecjiante a solicitude de, polo menos, tres ofertas a candidatos

capacilados pata a realizacién do obxecto do contrato sempre que iso sexa

posiblé, g4s nos supostos contemplados na L.C.S.P..
STOS DE APLICACIONS XERAIS

Nos ter 0s que se establecen para cada tipo de contrato nos apartados
. \ . .
seguintes, os contratos que se poderdn adxudicar mediante procedemento

negociado son 08 incluidos no artigo 170 do T.R.L.C.S.P.

9.3. - SUPOSTOS DE APLICACION EN CONTRATOS DE OBRA

Ademais de nos casos previstos no punto 9.2, os contratos de obras
poderan adxudicarse por procedemento negociado nos suposto expresado no
artigo 171 do T.R.L.C.S.P.
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9.4.- SUPOSTOS DE APLICACION EN CONTRATOS DE
SUBMINISTRACIONS

Ademais de nos casos previstos no 9.2, os contratos de
subministracién. poderdn adxudicarse mediante o procedemento negociado

no supostos establecidos no artigo 173 do T.R.L.C.S.P.

SUPOSTOS DE APLICACION EN CONTRATOS DE
SERVIZOS

Ademais de nos casos previstos no punto 9.2., os contratos de servizos

paderdn adxudicarse por procedemento negociado nos supostos establecidos
no artigo 174 do T.R.L.C.S.P.

96. - TRAMITACION
916.1. - Delimitacion da materia obxecto de negociacién
| No Prego de Bases determinaranse os aspectos econémicos e técnicos

|
| . ..
un, no seu caso, haxan de ser obxecto de negociacidn coas empresas.

|III'.

9.65_2. - Anuncio e presentacion

\-a) Cando se acuda ao procedemento negociado por concorrer as
circunstancias previstas nas letras a) e b) do artigo 170 do T.R.L.C.S.P. na
letra a) do artigo 171 do T.R.L.C.S.P., ou na letra a) do artigo 174 do
T.R.L.C.S.P. deberase publicar un anuncio de licitacién no Perfil de
Contratante de SPI-Galicia, S.A.. Poderd prescindirse da publicacién do
anuncio cando se acuda ao procedemento negociado por terse presentado
ofertas irregulares ou inaceptables nos procedementos antecedentes, sempre
que na negociacién se inclda a todos os licitadores que no procedemento

aberto seguido con anterioridade presentasen ofertas conformes cos

requisitos formais esixidos, e solo a eles.
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b) Serdn de aplicacién ao procedemento negociado, nos casos en que se

proceda 4 publicacién de anuncios de licitacién, as normas seguintes:

9.6.2.1. - Criterios para a seleccién de candidatos
a) Con carécter previo ao anuncio da licitacién, nos Pregos de Bases,
deberase establecer os criterios obxectivos de solvencia, de entre os

sinalados nos artigos 75 a 79 do T.R.L.C.S.P., conforme aos cales

»
At

~wserdn elixidos os candidatos que serdn invitados a presentar

-

ISR

-~ proposiciéns.

‘ b) Sinalarase o nimero minimo de empresarios aos que invitard a
\ -parti(‘;ipar no procedemento, que non poderd ser inferior a tres. Se se
onsidera procedente, igualmente poderase fixar o nimero maximo de
candidatos aos que se invitard a presentar oferta. En calquera caso, o
nimero de candidatos invitados debe ser suficiente para garantir unha
comﬁétencia efectiva.

¢) Os cr\iterios ou normas obxectivos e non discriminatorios conforme
aos cales ée seleccionara aos candidatos, asi como o nimero minimo
e, no seu ca\so, o nimero maximo daqueles aos que se invitard a

presentar proposicions indicaranse no anuncio de licitacién.

9.6.2.2. - Solicitudes de participacién

a) O prazo para a presentacién de solicitudes de participacién serd,
como minimo, de dez dias, contados dende a publicacién do anuncio.
b) As solicitudes de participacion deberdn ir acompafiadas das

seguintes documentacidns:

40

Sociedade Unipersoal Inscrita Rex. Mere, de A Corufia, Tomo 1896, Secc. Xral. Folio 62, Folla n® C17.823 Inscrip. 1°. N.LF, A-15595275



Wy
&dh s
Ll arats GALICIA, S.A.
@4

SOCDADE PUBLICA DE INVESTIAINTOS DE GALICLA, S &

a) Os que acrediten a personalidade xuridica do empresario e, no
seu caso, a sua representacion.
b) Os que acrediten a clasificaciéon da empresa, no seu caso, ou

xustifiquen os requisitos da siia solvencia econémica, financeira

e técnica ou profesional.

¢) - Unha declaracién responsable de non estar incurso en
iohibici6én de contratar.

sta 'declaracién incluird a manifestacién de atoparse ao
‘QVI:"‘I‘éIlte do cumprimento das obrigas tributarias e coa
[Seguridade Social impostas polas disposiciéns vixentes, sen
prexuizo de que a Xxustificacién acreditativa de tal requisito
deba presentarse, antes da adxudicacién definitiva, polo
empresario ao favor do cal se vaia efectuar esta.

d) Para as empresas estranxeiras, nos casos en que o contrato se
vaia executar en Espafia, a declaracion de someterse 4
xurisdicién dos xulgados e tribunais espafiois de calquera orde,

para todas as incidencias que de modo directo ou indirecto

l puidesen xurdir do contrato, con renuncia, no seu caso, ao foro

\ xurisdicional estranxeiro que puidese corresponder ao licitante.

N
9.6.2.3. - Seleccion de solicitantes.

I. O 6rgano de asistencia que se defina, unha vez comprobada a
personalidade e solvencia dos solicitantes, seleccionard os que
deban pasar 4 seguinte fase, aos que invitard, simultaneamente e
por escrito, a presentar as stias proposiciéns no prazo minimo de

dez dias.
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2. O nimero de candidatos invitados a presentar proposiciéns deberd
ser igual, polo menos, a0 minimo que, no seu caso, se¢ fixase
previamente. Cando o nimero de candidatos que cumpran os
criterios de seleccién sexa inferior a ese nimero minimo, poderase
continuar o procedemento cos que retinan as condicions esixidas,

sen que poida invitarse a empresarios que non solicitaran participar

neste, ou a candidatos que non posuan esas condicidns.

9.6.2.4. - Contido das invitaciéns e informacién aos convidados.

As invitacions conterdn unha referencia ao anuncio de licitacion

ubllcado e indicardn a data limite para a recepcién de ofertas, a

_eg:cu‘)n d que deban enviarse e a lingua en que deban estar
red "étadés, se se admite algunha outra ademais do casteldn, os

- “critertos de adxudicacién do contrato que se terdn en conta e a sia
ponderation relativa, se non figurasen no anuncio de licitacidn, € o
lugar, dia e\hora da apertura de proposicions.

2. A invitacién ‘aos candidatos incluird un exemplar dos pregos e

|

copia da documentacién complementaria, ou conterd as
indicaciéns pertinentés para permitir o acceso a estes documentos,
cando os mesmos se pofian directamente 4 sdia disposicién por
medios electronicos, informadticos e telematicos.

Non obstante, en caso de que se decida limitar o ndimero de empresas

ds que se invitard a negociar, debera terse en conta o sinalado no apartado a)

do punto seguinte.
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9.7. - NEGOCIACION

Todos os contratos negociados serdn xestionados por unha mesa de
contratacién que se constituird segundo o establecido na cldusula 2 destas

Instruciéns e por un 6rgano de negociacién.

O Prego de Cldusulas Administrativas da licitacién concretard a
omposicion do organo de negociacién, do que preferentemente formard
parte 0 Xefe de Area ou Departamento relacionado coa contratacién e
aptuard comd Secretario unha persoa da area de contratacién. Os membros
do 6rgano de contratacién poderdn ser 4 vez membros da Mesa de

\\ Contratacion..
O éncargado da negociacién procedera da seguinte forma:

- Preparard upn informe inicial de valoracién no que se analicen as
proposiciéns econémicas e técnicas presentadas en relacién cos criterios de

adxudicacidn e se expresen as caracteristicas e vantaxes de cada unha delas.

O informe inicial realizarase de tal xeito que non recolla informacién
facilitada polos empresarios que estes sinalasen como confidencial e, en

particular, segredos técnicos ou comerciais.

Non se incitard a participar a empresas que formulasen proposiciéns que

incumpran as prescriciéns do prego non susceptibles de negociacin.

- A fase de negociacién terd como obxectivo lograr a mellora das
proposiciéns, de acordo cos aspectos obxecto de negociacién que se

precisardn no correspondente Prego, e se desenrolara do seguinte xeito:

- O 6rgano de negociacidn invitard a negociar 6s licitadores,

indicando os aspectos obxecto de negociacién recollidos no prego,
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poiiendo no seu cofiecemento as caracteristicas e vantaxes da sda
proposicion e do resto das proposicidns presentadas, de acordo co

informe inicial antes sinalado.

Nesta comunicacion non se identificard Gs empresarios que

presentasen as restantes proposicions.

As 1nvitacions remitiranse por escrito ou por medios electrénicos,

informdticos ou telemdticos, de acordo co expresado no

correspondente Prego. Os medios electrénicos, informéticos ou
_fte'éﬁfétigibs\ deberdn cumprir o establecido nas disposicidns

\ adif\:\iqpais'?d',écimo quinta e décimo sexta do TRLCSP.

- _Qsﬁl_ic.i't'éc'flores poderdn presentar nun prazo de 3 dias a sida
contéstacién, por escrito, en sobre cerrado dirixido ¢ 6rgano
encargado da negociacién, no rexistro do érgano de contratacion, ou
por medios electrénicos, informéticos ou teleméticos, de acordo co

que se exprese no correspondente Prego.

- A contestacién do licitador podera reformular ou mellorar os termos

da sta oferta inicial ou indicar que se mantén nos termos orixinais.

- As novas ofertas que se presenten deberdn estar sempre orientadas

globalmente 4 mellora das sdas condiciéns iniciais.

- As novas ofertas deberdn sempre concretar a mellora que se ofrece,
polo que non se admitird o ofrecemento xeral de igualar os termos da
oferta madis vantaxosa doutro licitador no criterio ou criterios

considerados.

No procedemento darase un trato igual a tédolos licitadores e non se

facilitard, de forma discriminatoria, informacién que poida dar vantaxes a
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determinados licitadores con respecto 6 resto. En particular non se podera
revelar 6s demais participantes as soluciéns propostas por un participante ou
outros datos confidenciais que este lles comunique, sen previo acordo dese

participante.

No expediente deberi deixarse constancia documental desta fase de

negociacion e, en particular, das ofertas recibidas e das razéns para a sia

ceptacién ou rexeitamento.

ha vez ¢f¢ctuadas as actuacidns anteriores o 6rgano encargado da
"n gociac'iéﬁjdeclararé concluida a fase de negociacién e dard traslado 4
m sa‘ de contratacién dos resultados desta, acompafiando o expediente
cotrespondente 4 fase de negociacidn e un informe técnico coa valoracién
dag ofertas presentadas de acordo cos criterios de adxudicacién establecidos

no prego.

En particular, darase traslado 4 mesa de contratacién das proposiciéns
presentadas que incumprisen as prescriciéns do Prego non susceptibles de

negociacién, a efectos de que a Mesa acorde a stia exclusién.

A mesa de contratacién valorard as proposiciéns dos licitadores a cuxo
efecto poderd pedir os informes técnicos que considere precisos, e propord 6

6rgano de contratacién a adxudicacién.
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10. - PROCEDEMENTO ABERTO
10.1. - CONVOCATORIA
O Perfil de Contratante de SPI-Galicia, S.A. publicarase o anuncio

convocando a licitacién. No anuncio, que tamén se publicard en prensa
escrita indicarase:
- O obxecto da licitacidn, o presuposto € o prazo do contrato.
- O prazo de presentacion de proposicions.

Data, hora e lugar da reunién da mesa de contratacién para a
-apertura publica das proposiciéns econémicas admitidas.

- As formas e lugares de acceso 4 documentacién técnica.

- Os\requisitos minimos de solvencia que deba reunir o empresario e a
docug'}igntacién requirida para acreditalos.
No Perfil de Contratante estard tamén a disposicién dos interesados o

Prego de Bases e o Contrato Tipo.

10.2. - INFORMACION AOS LICITADORES

Dende o dia da publicacién do anuncio de licitacién poderase
examinar nas oficinas de SPI-Galicia, S.A. Rda Avelino Pousa Antelo n° 1
en Santiago de Compostela, entre as 9 e as 13 horas dos dfas laborables, o
Prego de Bases e a documentacion relacionada.

Indicarase tamén onde poden conseguir, 4 sta costa, copias da citada

documentacion € do proxecto, se se trata de contratos de obras.
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10.3. - REQUISITOS E CONDICIONS DAS OFERTAS

Os Pregos de Bases establecerdn que as ofertas deberdn cumprir os

seguintes requisitos:

a) As ofertas referiranse ao conxunto das obras, servizos ou

subministracions licitadas e, salvo no caso de subministraciéns por

tes, non se admitirdn ofertas parciais.

b)) As declaraciéns e compromisos aportados polo licitador haberdn de
é\:t‘arfaoSinadas por el ou o seu representante.

c) As lofe:rtas presentaranse escritas a maquina ou calquera tipo de

impresiéonn mecdnica ou informética, non aceptindose ningin

documento manuscrito, nin con omisiéns, emendas ou erratas que non
permitan cofiecer claramente as condiciéns para valoralas.

d) As empresas estranxeiras presentardn a documentacién traducida
de forma oficial ao galego ou ao castelan.

e) \Os documentos administrativos presentaranse 0§ Orixinais ou
fotocopias debidamente compulsadas, a documentacién notarial
axustarase aos requisitos esixidos para a sda legalizacién e
lexitimacidn.

f) As ofertas poderanse presentar ata as 14,00 horas do dia que se
indique no anuncio no Rexistro de SPI-Galicia, S.A. nas sdas oficinas
de Rda Avelino Pousa Antelo n® 1 en Santiago de Compostela.

No caso de ofertas enviadas por correo, se se admite esa
modalidade no Prego de Bases, os licitadores haberdn de xustificar
que a data e hora de depdsito, tramitacién na oficina de correos son,
como maximo, as sinaladas no anuncio e poiielo en cofiecemento de
SPI-Galicia, S.A. mediante telegrama, telefax ou burofax que se

haberd de recibir dentro do citado prazo. En calquera caso non serdan
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admitidas as que non se reciban en SPI-Galicia, S.A. dentro dos cinco
dias seguintes ao remate do prazo de presentacion.

Nos procedementos declarados de tramitacion urxente dito
prazo quedara reducido a 2 dias.
g) Cada licitador non podera presentar mdis que unha tinica proposta,

nin subscribir proposta en wunidén temporal se concorreu

individualmente, nin figurar en mais dunha unién temporal. O
incumprimento desta condicién serd causa de exclusién de todas as

ofertas presentadas.

“r
1,
Y

"'f"L'Sé-.q Prego de Bases admite a posibilidade de variantes e/ou
q : elloras o licitador terd que presentar unha oferta base e poderi
e p sentarf_j,’(’)ferta/s de variantes ou melloras no nimero maximo e
deno do alcance e condiciéns que se sinalen.

s ofertas con variantes e/ou melloras non poderdn superar o
importe\da oferta base presentada, que 4 sia vez non poderi ser
superior ao.presuposto de licitacidén

h) Non se admitirdn proposiciéns presentadas por licitadores que
participaran na elaboracién de documentos preparatorios do contrato
nos termos contemplados no artigo 56.1 do T.R.L.C.S.P..

Os contratos que tefian por obxecto a direccién de obra,
direccién de execucidn, control e vixilancia de obras ou instalacidns,
non poderan adxudicarse a empresas vinculadas, nos termos que
establece o art. 56.2 do T.R.L.C.S.P., 4 adxudicataria da execucion.

i) As ofertas haberdn de axustarse ao previsto no Prego de Bases e a
siia presentacién supén a aceptacién incondicionada, sen excepcién

nin reserva ningunha, da totalidade do contido do citado Prego.
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J) Os licitadores facilitardn dentro da proposta un domicilio, un
teléfono, un fax e unha direccién de correo electrénico para as
comunicaciéns relacionadas coa convocatoria.

k) O prazo minimo de validez das ofertas establecerase no Prego de

ases. Superado ese prazo sen que se acordara a adxudicacién ou a
rd¢solucién noutro sentido da licitacién, os licitadores terdan dereito a
rdtirar a sia oferta ¢ 4 devolucién da garantia provisional, sempre e
c ﬁdo.f_.o~__soliciten por escrito. As ofertas que non fosen retiradas

- entenderanse validas e vinculantes a todos os efectos.

‘ONTIDO DOS SOBRES

s Pregos de Bases estableceran que as ofertas constarin de tres (3)

contido 1 0s sobres serd o seguinte:

a) Sobre}ln“ 1:
- Os documentos acreditativos da representacion, capacidade,
solvencia e non concorrencia das prohibiciéns de contratar que se
indiquen no Prego de Bases da licitacién, que 4 sda vez terd como
referencia o contido destas Instruciéns.
- A garantia provisional se se esixe.
- No caso de empresas estranxeiras unha declaracién de someterse aos
Xulgados e tribunais espafiois, con renuncia expresa a calquera foro
estranxeiro que puidese corresponderlle. Sen prexuizo da submisién 4
arbitraxe que poida estar prevista no contrato.
- Declaracion de grupo de empresas nos supostos do artigo 42.1 do

Cédigo de Comercio.
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b) Sobre n°® 2: A proposta técnica conforme aos requisitos, previsiéns e
condiciéns que se establecen no Prego de Bases.

¢) Sobre n° 3: A proposta econémica conforme aos requisitos, previsions e
condicidns que se establecen no Prego de Bases e os aspectos técnicos que

poidan ser obxecto de valoracién mediante férmulas matemdticas.

10.5. - APERTURA, EXAME E VALORACION DAS OFERTAS
10.5.1. - Sobren® 1

A Mesa de contratacién verificara se os sobres n° 1 contefien toda a

bcumentacion esixida no Prego de Bases. Examinar4 e cualificard a validez

o

al de todas os documentos contidos.

No caso en que a Mesa considere a existencia de defectos emendables
comunicarao, na forma prevista no Prego de Bases, aos licitadores afectados
fixando un prazo, non superior a tres dias hébiles, para que poida presentar a
oportuna emenda.

A non presentacién das emendas no prazo concedido serd causa de
exclusién.

A constitucién da garantia provisional, se se esixe, finalizado o prazo
de presentacién ou por un medio diferente aos previstos no Prego de Bases
non se considerard emendable en ningtn caso.

A Mesa de Contratacién deixard constancia nunha acta de todo o
actuado.

Publicarase no Perfil de SPI-Galicia, S.A. a informacién sobre as

ofertas presentadas e excluidas.
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10.5.2. - Sobre n° 2

A Mesa de Contratacién procederd 4 apertura piblica e exame da
documentacién contida verificando se se axusta ou non ao especificado no
Prego de Bases.

A Mesa deixard constancia documental do actuado.

A valoracién dos criterios non suxeitos a formulacién matemética

L St ., . .
seandose na documentacién achegada contida no sobre n® 2 realizarase na

foyma e cos criterios que se marquen no Prego de Bases, acordes co
estdblecido nestas instruciéns.
Dos resultados desta valoracién € das puntuaciéns obtidas quedard

coristancia documental anterior 6 acto publico de apertura do sobre n° 3, no

\ que|se dar4n a cofiecer.

10.5,3. - Sobre n° 3

No lugar, data e hora que se sinale no anuncio correspondente, en acto
publigo, darase a cofiecer os licitadores admitidos, os excluidos e as causas
de exclusion.

A continuacién procederase 4 apertura dos sobres e darase lectura das
proposiciéns econémicas presentadas segundo o modelo incluido no Prego
de Bases.

Quedardn excluidas as proposiciéns incompletas por falta dalgtin
dato, as que presenten un prazo ou un prezo superior aos de licitacién,
contefian erros manifestos no importe ou cando o licitador recofieza erro ou
inconsistencia na proposicién que a fagan inviable.

Se se admiten variantes e/ou melloras, a exclusién da oferta base
implica a exclusién das variantes e/ou melloras presentadas polo mesmo

licitador.
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Os resultados da apertura publicaranse no Perfil de Contratante de

SPI-Galicia, S.A.

Do actuado a Mesa deixara constancia documental.

10.5.4. - Apreciacién do caricter desproporcionado ou anormal dunha

oferta

Qs pardmetros obxectivos que permitan apreciar, no seu caso, que a

oferta non pode ser cumprida como consecuencia dun prezo anormal ou

de’s_proporcionado,‘ especificarase no Prego de Bases.

Aos licitadores incursos nestas circunstancias a Mesa de Contratacién

solicitaralles, polos medios que se establezan no Prego de Bases,
informacién que se considere oportuna e, a xustificacién que permita
apreciar se a oferta debe ser ou non tida en conta como posible

adxudicataria.

En concreto debera xustificar a valoracion da sta oferta e precisar as

condiciéns da mesma, en particular no que se refire a:

- O aforro que permita o procedemento de execucién do contrato.

- As soluciéns técnicas adoptadas e as condiciéns excepcionalmente
favorables de que dispofia para executar a prestacion.

- A orixinalidade das prestaciéns propostas.

- O respecto das disposiciéns relativas 4 proteccion do emprego e as
condiciéns de traballo vixentes no lugar en que se vaia realizar a
prestacion.

- A posible obtencién dunha axuda de Estado.

- No caso de contratos de execucién de obras a presentacion dun
informe acreditativo de que a oferta econémica non vai en detrimento
do cumprimento escrupuloso das prescricions técnicas e de seguridade

do proxecto.
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A xustificacion terd que ser posta a disposicion da Mesa de
Contratacién nun prazo maximo de tres (3) dias hdbiles dende a sida

solicitude.

Mesa despois da stia andlise pola Comisién Técnica prevista nestas
ipstruci§ns, acordard a aceptacidn ou non, aos efectos a considerar a oferta
bmo pasible adxudicatario ou non.

7 A

1+ 5.5. Adxudlcacmn

= A Mesa valoradas as ofertas de acordo co expresado anteriormente,

-

elt vard o Consello de Administracién, a través do seu Presidente, a
cotrespondente proposta motivada de adxudicacién ou, no seu caso, a
praposta de declarar deserta a licitacion.

- O 6rgano de contratacién non podera declarar deserta unha licitacién
cando exista algunha oferta ou proposicién que sexa admisible de acordo
costcl:\'literios que figuren no Prego.

"\ O Consello de Administracién, 4 vista do indicado no punto anterior,
decidir:fl.sobre a adxudicacién do contrato. A adxudicacién perfeccionard o
contrato l"‘s_e ben serd necesaria ata a formalizacién do contrato nos termos
previstos no Prego de Bases.

O Organo de Contratacién poderd renunciar a celebracién do
contrato e desistir do procedemento de adxudicacién nas formas e polas
razons expostas no artigo 155 do T.R.L.C.S.P.

- A adxudicacién do contrato serd notificada aos licitadores e darase
publicidade dela no Perfil de contratante de SPI-Galicia, S.A.

- No caso que non se chegue a formalizar o contrato por falta de
cumprimento por parte do adxudicatario das condiciéns necesarias para o
outorgamento do contrato, SPI-Galicia, S.A. poderd convocar nova

licitacién ou adxudicalo aos licitadores seguintes por orde de clasificacién
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das sias ofertas, sempre que fose posible e o novo adxudicatario de
cumprimento 4s obrigas de constitucién de garant{as e presentacion dos

documentos esixidos na licitacion.

10.6. - FORMALIZACION DO CONTRATO

"~ Os Pregos establecerdn con cardcter previo 4 formalizacién do

o adxudicatario haberd de aportar a SPI-Galicia, S.A. a
documentyci6n que se relaciona:

/- Os Jocumentos probatorios da personalidade e representacién, se
procede, -do adxudicatario que haberdn de ser validados antes da
formalizacién do\contrato.

- A garantia definitiva nas formas e modelos establecidos no Prego de

—~Bases.

- No caso de qula\o adxudicatario fose un UTE, en calquera réxime
xuridico legalmente admitido haberd de acreditar a sda constitucién en
escritura publica e o CIF asignado 4 unién, dentro do prazo outorgado para a
formalizacioén.

- No caso de non estar inscrito no Rexistro Xeral de Contratistas da
Xunta de Galicia ou cando non se deduza del, a acreditaciéon de que a
empresa atopa o corrente das obrigas tributarias e da Seguridade Social de

acordo coas disposicidns vixentes.

10.7. - NOVA ADXUDICACION EN CASO DE RESOLUCION DO
CONTRATO
No caso de que o contrato obxecto da licitacion se declare resolto
unha vez iniciado, SPI-Galicia, S.A. poder4 optar entre convocar unha nova
licitacién ou contratar a continuacién da execucién do contrato cos

licitadores seguintes, por orde de clasificacién das suas ofertas, sempre que
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fose posible e o novo adxudicatario preste a sda conformidade e de

cumprimento 4s obrigas de presentacién da documentacién esixida para a

formalizacién e da garantia esixida.

f//\

{

T
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11. - REXIME XURIDICO
11.1. - XURISDICION

Os contratos realizados por SPI-Galicia, S.A. tefien a consideracion de
contratos privados.

A Xurisdicién Civil serd a competente para resolver cantas

controversias xurdan entre as partes tanto en relacién cos efectos,

cumprimento, extincién, como as relativas 4 preparacién e adxudicacion.
1 As. partes someteranse expresamente d xurisdicién correspondente aos
xilgados e tribunais de Santiago de Compostela, con renuncia expresa de

" calguera out;o.-fbro que lles puidese corresponder.

£.2. - ARBITRAXE
Os Pregos e Contratos tipo poderdn remitir unha arbitraxe conforme
4s dispdgiciéns da Lei 60/2003, do 23 de decembro, de Arbitraxe, a solucion
das diferénzas que poidan xurdir sobre os efectos, cumprimento € extincién

dos contratis que se celebren.

b

\
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